
 
 

1１．個⼈情報の取り扱いについて  
 
（１）本校における個⼈情報の保護に関する基本的な考え⽅ 
    本校では、個⼈情報が個⼈の尊厳と権利を保つために重要なものであり、慎重に取り扱われるべきことを鑑み、個

⼈情報の収集、管理、利⽤、開⽰、提供のすべてについて、本⼈の意思が尊重されることが重要であると考えます。
そこで、個⼈情報について、次のとおり取り扱うことといたします。 

   １）個⼈情報保護法などの関連法規を遵守いたします。 
   ２）教育活動を⾏うために必要な範囲で個⼈情報を収集・利⽤いたします。 
   ３）個⼈情報について、本⼈から開⽰、訂正等の依頼があった場合は、本⼈確認を⾏った上で速やかに 
      対応いたします。 
   ４）個⼈情報の管理にあたっては細⼼の注意をもってあたります。 
 
（２）本校にてお預かりしている個⼈情報について 
   １）個⼈情報について 
      本校における皆さんの個⼈情報とは、本校に在籍する学⽣に関する情報であって、当該情報に含まれる⽒

名、⽣年⽉⽇その他の記述により特定の個⼈を識別できるもの（他の情報と容易に照合することができ、それに
より特定の個⼈を識別できることとなるものを含む）を指します。 

   ２）個⼈情報の利⽤⽬的について 
      本校における皆さんの個⼈情報は、以下のとおり、本校における教育活動及び学⽣⽀援に必要な業務を遂

⾏するために利⽤し、利⽤⽬的を変更した場合は、その都度通知または公表します。 
      ア）修学関係 
         履修相談、修学指導、学業の奨励、履修登録、授業・試験の実施、成績処理 
         単位認定、進級・卒業判定、資格取得指導 
      イ）学籍関係 
         休学、復学、退学処理、転科⼿続き 
      ウ）学⽣指導 
         学校⽣活における助⾔・指導、定期健康診断、⽇常的な健康に関する指導、課外活動⽀援、 
         弔慰、災害⾒舞い 
      エ）進路指導 
         進学・就職指導、求⼈登録、就職の斡旋 
      オ）施設利⽤ 
         図書の利⽤、教室・実習室の使⽤ 
      カ）学校⾏事における利⽤ 
         遠⾜・海外研修の実施 
      キ）各種証明書の発⾏ 
      ク）その他の学校運営 
         各種連絡・通知の作成・発送、実習機器の貸与、学則における処分等 
 
（３）問い合わせ先 
    個⼈情報の開⽰等の請求やお問い合わせについては、下記までお申し出ください。 
    浜松未来総合専⾨学校 教務課⻑   電話 ０５３－４５０－６５５０ 
 


